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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS.
Para:   RESPONSABLE DE  RECURSOS  HUMANOS
NOMBRE:   MARLENE CLOSS DICKEL
AREA: Auxiliar de UOC (Unidad Operativa de Contrataciones)
MES: OCTUBRE   2023
· PARTICIPACION  EN LA  jornada de capacitación en compras públicas realizada en forma presencial en la Escuela de pos grado de la Universidad  Nacional de Itapúa.
· Impresión del pliego para entregar a la  JUNTA   LICITACION  CONCURSO DE OFERTAS. MICROAGLOMERADOS Y CONSTRUCCION DE VEREDAS.
· Apertura de ofertas por tres o cinco presupuestos de equipos informáticos.
·  Carga en el sistema el código de catálogo del llamado  calle la Paz.
· Envío a oferentes la planilla de modificación de equipos informática, solicitado por el Sr. Alejo Centurión. Se realizo la prorroga de dicho llamado.
· Seguimiento  en el portal de la DNCP de los distintos llamados ID.425983 y ID 434929, los cuales fueron publicados.
· Escaneo de documentos para el departamento de obras.
· Apertura de sobre del llamado con ID 434769  Construcción calle La Paz.
· Apertura de llamado equipos informáticos  pedido interno.
· Envío de invitaciones para los  llamados de   micro aglomerados y almuerzo escolar.
· Envío de invitaciones para el llamado  de Construcción de Vereda, y construcción de Badenes.
· Informe entregado  al intendente sobre la situación de algunos llamados, almuerzo y micro aglomerado.
· Elaboración de contratos y posterior envío para  su verificación al asesor jurídico.
· Escaneo de todas las pólizas de los oferentes adjudicados  posterior envío  a departamento obras y tesorería. 
· Realizar nuevo llamado por tres o cinco presupuesto para adquisición de equipos informáticos.
· Envío de notificación del comité de evaluación a  oferente Emilio Gustavo Cardozo.
· Envío de invitaciones a oferentes del llamado Concurso de Ofertas  construcción de veredas en Avda.  Marcial Samaniego 2da. Etapa –plurianual 2023-2024 con ID 435586.
· Cuadro Comparativo de oferentes llamado Calle La Paz.
· Escaneo de dictamen Calle La  Paz.
·  Nota de solicitud  a intendencia solicitando resolución de adjudicación Calle empedrado La Paz.
·  Apertura de sobre de llamado Concurso de ofertas Almuerzo Escolar y Microaglomerado.
· Subir al portal acta  apertura escaneado de Almuerzo Escolar.
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